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ПОЛОЖЕНИЕ 

о дежурстве 

в муниципальном общеобразовательном учреждении 

«Средняя школа № 34 г. Волжского Волгоградской области» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

1.1.Настоящее положение регламентирует обязанности дежурного администратора, 

дежурного учителя, класса и устанавливает порядок организации дежурства в 

муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 34 г. Волжского 

Волгоградской области» (далее по тексту – Учреждение). 

1.2.Дежурство по Учреждению организуется с целью обеспечения безопасности 

жизнедеятельности  учащихся  и педагогического коллектива, сохранения порядка и 

дисциплины. 

1.3.В своей деятельности дежурные руководствуются Законом РФ «Об образовании», 

нормативными документами Министерства образования и науки РФ, локальными актами 

школы,  действующим трудовым законодательством и настоящим положением. 

1.4. График дежурства учащихся, учителей составляется каждую учебную четверть и  

утверждается приказом директора. 

 

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА. 

2.1. Дежурный администратор подчиняется директору, несет ответственность за 

соблюдение режима работы учреждения. 

2.2. Дежурному администратору по организационным вопросам непосредственно 

подчиняются: 

- классный руководитель дежурного класса; 

- дежурные учителя. 

2.3. Основными направлениями деятельности дежурного администратора является 

организация учебно-воспитательного процесса и руководство им в соответствии с Уставом 

школы и законодательством РФ в период своего дежурства, принятие  управленческих 

решений в пределах своей компетенции. 

2.4. Дежурный администратор организует: 

2.4.1. выполнение всеми участниками образовательного процесса расписания уроков, 

кружков, секций; 

2.4.2. деятельность сотрудников, учащихся школы в случае непредвиденных 

ситуаций; 

2.4.3. в случае необходимости, вызов и деятельность аварийных служб. 

2.5. Дежурный администратор обязан: 

2.5.1. Перед началом и в течение учебных занятий осуществлять контроль  работы 

школьных раздевалок, выполнением обязанностей дежурным учителем. 

2.5.2. На переменах совместно с дежурным учителем проверять  порядок в школьных 

коридорах, не допускать курения на территории школы, не допускать нахождения 

посторонних лиц в учреждении. 

2.5.3. Осуществлять контроль  приема  пищи в школьной столовой. 

2.5.4.Иметь полные сведения об опоздавших и отсутствующих учащихся на уроках. 

2.5.5.Оперативно реагировать на все случаи негативного поведения учащихся, 

безответственного отношения к школьному имуществу. 

2.5.6. Обеспечивать условия безопасности жизни и здоровья всех участников 

образовательного процесса. 

2.5.7. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-

гигиенических правил организации образовательного процесса, во время своего дежурства,  

дежурный администратор привлекается к административной ответственности в порядке и в 

случаях, предусмотренных административным законодательством. 



 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО УЧИТЕЛЯ. 

3.1. Дежурный учитель подчиняется дежурному администратору, контролирует 

выполнение учащимися правил поведения в школе. 

3.2.Дежурный учитель имеет право в пределах своей компетенции самостоятельно 

отдавать распоряжения учащимся. 

3.3. Дежурный учитель обязан: 

3.3.1.Осуществлять контроль выполнения обязанностей дежурными учащимися. 

3.3.2. На переменах поддерживать   порядок в школьных коридорах, не допускать 

курения на территории школы, не допускать нахождения посторонних лиц в учреждении. 

3.3.3. Осуществлять контроль  приема  пищи в школьной столовой. 

3.3.4. Оперативно реагировать на все случаи негативного поведения учащихся, 

безответственного отношения к школьному имуществу, докладывать об этих случаях 

дежурному администратору. 

3.3.5. Информировать дежурного администратора о нахождении в школе посторонних 

лиц. 

3.3.6. Обеспечивать условия безопасности жизни и здоровья всех участников 

образовательного процесса. 

3.3.7. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-

гигиенических правил организации образовательного процесса, во время своего дежурства,  

дежурный учитель привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, 

предусмотренных административным законодательством. 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНЫХ УЧАЩИХСЯ. 

4.1. Дежурство по школе осуществляется учащимися  5-11 классов совместно с 

классным руководителем, дежурными учителями и дежурным администратором согласно 

утвержденному графику дежурства. 

4.2. Дежурный класс следит за порядком в школе в течение недели. Классный 

руководитель назначает дежурных, распределяет посты и уточняет обязанности дежурных. 

4.3. Обязанности учащихся дежурного класса: 

4.3.1. поддержание чистоты и порядка на своих постах во время дежурства и 

своевременное информирование дежурного учителя об их нарушениях; 

4.3.2. контроль сохранности школьного имущества во время дежурства и 

своевременное информирование об его порче; 

4.3.3. доброжелательно встречать учащихся, проверять наличие сменной обуви и 

соответствие внешнего вида учащихся  установленным в школе требованиям; 

4.3.4. останавливать детей, бегающих по лестницам, вблизи оконных проемов и 

других местах, не приспособленных для игр; 

4.3.5. следить за тем, чтобы школьники не применяли физическую силу для решения 

споров, не употребляли непристойные выражения, не курили на территории школы. 

4.3.6. обеспечить порядок в вестибюле, в раздевалках. 

4.3.7. о всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные учащиеся сообщают 

классному руководителю, дежурному учителю по этажу, дежурному администратору или 

другому педагогу. или сотруднику школы. 

 

Срок действия данного положения не ограничен. 

 

Принято на заседании Педагогического совета  

Протокол от 10.01.2017 № 4 
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